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10/1b30BaHHA GNOIHOTeIHO-HHPOPMAHOHHBIM HEHTPOM
MBOY AOOHI Ne3
1.0ouue nonoxcenua
1.1.ITpaBuna nonb30BanUs OUOIMOTEYHO-UH(DOPMAIOHHEIM HEHTPOM pa3pabaThIBAIOTCS Ha
ocose TTos10keHHs 0 GHOIHOTEYHO-HHPOPMALHOHHOM LIEHTPE 00pa30BATELHOTO
YUPEKICHUS.
1.2.IlpaBnna nonms3oBanust BUL- mokyMeHT, GpHKCHPYIOMHII B3aHMOOTHOIICHHS YHTATEIS C
OHOIMOTEKOMH 1 OTIPeIISIOIIMH OOIIHI MOPS/IOK OPraHU3auK 00CTyKHBAHMS YATATEIICH,
TOPAIOK 10CTyTa K (oHmIaM GuOIHOTEK, TpaBa U 00A3aHHOCTH unTaTeNeH U GnbIHoTEK.
1.3.ITpaBo cBoGoanoro u GecratHoro nonp3osanus BUL] umeroT yuaniuecs 1 cOTPY AHMKH
00pa30BaTEIBHOTO YUPEKACHH.
C y4érom Bo3MOKHOCTEH OubIMOTEKA MOJKET 00CITYKMBATH TAKIKE POAUTENEH yaalluXcs u
JIPYTHE KaTErOpHH NOJIb30BaTEIEH.
1.4 K yciryram untaTeseil IpelocTaBISIOTCS: (POHI y4eOHOM, XyI0KECTBEHHOM, CIIPABOYHOM,
HAYYHO-NOMYJIIPHOM TUTEPATyPhI JUIS yHaIIHXCs; METOIMYECKOH, HayHO-e/IaroriuecKoil,
CTIPABOUHON IUTEPATYPBI TS [PErioaBaTeiei;
KHHUTH, ras’eTsl, )XypHaJbl, CD, BICKTPOHHBIC 6asbl JaHHBIX.;
crpaBouHo-6ubmorpaduyeckuii hom;
HHJMBH/YyaJIbHBIC, TPYTIOBBIC H MAacCOBBIC GOPMBI pabOTHI C YHTATEAMH.
1.5.BULI obcinyKuBaeT YHTATEICH:
Ha abOHEMEHTE (BbIIaya MPOM3BE/ICHHH MEYaTh OT/IC/IbHBIM YATATENAM Ha JIOM); B YHTAIbHOM
3aie (30Ha OMOIMOTEKH, T/IE YMTATENH PabOTAIOT, TIPEK/IE BCEIO C U3/1aHUAMHU M IPYTHMH
JIOKYMEHTaMH, KOTOPBIE Ha JIOM HE BthﬂK)TCﬂ);
2. IIpaga. 00A3aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTh YHTATEei
2.1.Yurarens UMeET I1paBo:
2.1.1.Ilonb30BaThes CEIYIOMIMI OECTIIATHEIMA GHOTHOTETHO-HHPOPMATIHOHHBIME YCITyTaMu:
MOJIyYaTh BO BPEMEHHOE I0b30Banne H3 (Gonna BULL nedaTHble W3MaHNs W ayTHOBH3YATBHEIS
JAOKYMCHTBI;
TOy4aTh KOHCYJIBTAIMOHHYIO U MPAKTHYECKYIO IOMOLIb B [TOUCKE ¥ Bbl60pe npOH'iBeileHHl:]
eYaTH U APYTHX UCTOYHHKOB HH(YOPMALIHH;
® HCIIOJIb30BaTh Cﬂpa.B0‘1H0-6H6HHOFPB¢H‘ICCKYH\;I annapar: KaTaJloTH U KapTOTEKH Ha
TPaJMLMOHHBIX Y 3/ICKTPOHHbIX HOCUTEIISX; [0JIb30BATHCS CIIPABOUHO-
OubanorpaduyeckuM 1 HHPOPMALMOHHBIM 00CITYKUBAHHEM;
® 110J1y4aTh OMOIMOTEUHO-OMbIMOrpaduueckie 1 HHYOPMAIMOHHBIE 3HAHUS, HABBIKU 1
YMEHHS CAMOCTOSITEIILHOTO T10J1b30BaHNUsI OMOJIHOTEKOI, KHUTOI, HHDOpMALHeit.
2.1.2 IlpuHEMATh y4acTHe B MEPONPHATHUSIX, IPOoBOUMBIX BULL.

2.1.3. Oxa3pIBaTh MPAKTHYECKYIO MIOMOIIL OUOIHOTEKE.




2.2. Читатели (поручители несовершеннолетних читателей) обязаны:

· соблюдать правила пользования БИЦ; 
· бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда БИЦ (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т. п.); 
· возвращать книги и другие документы в строго установленные сроки; 
· не выносить книги и другие документы из помещения, если они не записаны в читательском формуляре; пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями, книгами из других библиотек, только в помещении библиотеки; 
· при получении печатных изданий и других документов из фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает соответствующую пометку; 
· расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся начальных классов); 
· при утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учётных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов; 
· не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа; 
· ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию; 
· при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы; соблюдать в БИЦ тишину и порядок.
2.3.При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям в установленном порядке могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).

2.4.Личное дело выдается выбывающим учащимся только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеке; выбывающие сотрудники общеобразовательного учреждения отмечают в библиотеке свой обходной лист.

2.5.Умышленная порча и хищение книг из фонда предусматривают компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.

2.6.За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или поручители.

3.Обязанности библиотеки
3.1.Библиотека обязана:

· обеспечить бесплатный и свободный доступ читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции; 
· обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учётом их запросов и потребностей; своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг; 
· предоставлять в пользование каталоги, другие формы библиотечного информирования; 
· изучать потребности читателей в образовательной информации; 
· вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий; 
· проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний; 
· вести устную и наглядную массово-информационную работу; 
· организовывать выставки литературы, библиографические обзоры и другие массовые мероприятия; совершенствовать работу с читателями путём внедрения новых компьютерных технологий; систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати; 
· обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время; 
· проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей; 
· обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов; проводить мелкий ремонт и своевременный переплёт книг, способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией; 
· создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей; 
· отчитываться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательного учреждения.

4.Порядок пользования БИЦ
4.1.Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся записываются в индивидуальном порядке, сотрудники и учителя – по паспорту.

4.2.На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий право пользоваться библиотекой.

4.3.При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.

4.4.Читательский формуляры являются документами, удостоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и других источников информации и их возвращения в библиотеку.

5.Порядок пользования абонементом
5.1.Срок пользования литературой – 14 дней. Количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно самой библиотекой.

5.2.Срок пользования может быть продлён, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращён, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания.

5.3. Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно.

6.Порядок пользования читальным залом
6.1.Документы, предназначенные для использования в читальном зале, на дом не выдается.

6.2.Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.

6.3.Число произведений печати и других документов, выдаваемых в читальном зале, как правило, не ограничивается

